
ЧЕК-ЛИСТ ЗУМ (Галамарт) 

ФИО   

ФИО наставника    
 

 
 

✓ Умеет/не 
умеет 

Компетенции 

 Умеет составлять график работы персонала 
 Знает и умеет работать с промоутерами/ставит в график/выплачивает зп 

 Знает как начисляется зп сотрудникам и умеет заполнять табель и зарплатную 
ведомость 

 Умеет проводить инкассацию главной кассы 
 Знает и умеет проводить Непродажи + отчет по памятке УМ 
 Умеет проводить переоценку по акции 1-5-10 + отчеты по памятке УМ 
 Умеет работать с остатками со сроком продажи в ноль (отчет по памятке УМ) 
 Умеет считать эффективность ротоматов (отчет по памятке УМ) 
 Умеет осуществлять переоценку по ТПМК (отчет по памятке УМ) 

 Знает как выбирать товар из списка рекомендованных для размещения на 
стриплентах 

 Знает как осуществлять контроль за списанием бракованного товара 

 Умеет составлять график локальных инвентаризаций, их анализировать и 
контролировать проведение 

 Контролирует за антикражной обработкой товара 

 Знает как заказывать антикаржную защиту и контролирует необходимое 
наличие в магазине 

 Знает как должно быть организовано рабочее пространство на складе и 
контролирует его 

 Выборочно контролирует выполнение задач по приборке ТЗ 

 Следит за обновлением планограмм, выборочно контролирует задачи по 
выкладке товара и соответствие выкладки актуальным планограммам 

 Выборочно контролирует выполнение задач по переоценке 
 Знает как работать с претензиями покупателей 
 Умеет согласовывать возврат, подписывает документы кассовой отчетности 
 Наблюдает за пересчетом денежных средств в сейфе главной кассы 

 Умеет совершать обход по залу каждые 2 часа, ставить задачи сотрудникам в 
WhatsApp и контролировать выполнение 

 Умеет открывать/закрывать магазин + заполняет итоговые отчеты 
 Умеет прогружать переоценки 

 Умеет выполнять отчет «Пустой Склад». (Отчет +Понимает для чего нужен 
пустой склад). 

 Умеет осуществлять подготовку к приемке товара 
 Умеет проводить приемку по количеству и качеству 
 Умеет осуществлять предпродажную подготовку 



 Умеет работать с расхождениями поставки 

 Знает как работать с браком (мелкий ремонт, уценка товара с дефектом, 
списание брака) 

 Знает как должны быть организованы зоны хранения товара на складе. Все 
зоны на складе организованы 

 Знает и умеет работать с Меркурием и Честным знаком. 

 Умеет работать с товаром, который имеет сроки годности. 

 


